Ek-1

YETENEK KAPISI

“KARIYER DANISMANI” KILAVUZU Ek-1

Kariyer danismanligi; 6grencilerin ve mezunlarin kariyer yénetimi ve is arama stireglerinde ihtiyag
duyduklari profesyonel destegi saglamak, gelisimlerini desteklemek amaci ile sunulan bir hizmettir.

Kariyer danismani olarak Yetenek Kapisi'ni kullanabilmek icin Universite Kariyer Merkezi’nizin sizi
danisman olarak sisteme eklemesi gerekmektedir.

1) Yetenek Kapisi’'na Giris Yapma

1. Adim Universitenizin Kariyer Merkezi tarafindan sisteme kariyer danismani olarak eklendiginizde,
e-posta adresinize bir aktivasyon linki gonderilecektir. Linke tiklayarak sifrenizi olusturun.

2. Adim: www.yetenekkapisi.org adresini acin.

3. Adim: Ana sayfada bulunan “Girig Yap” butonuna tiklayin.
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4. Adim: Cikan ekranda e-posta adresinizi ve olusturdugunuz sifreyi yazip “Giris Yap” butonuna

tiklayin,
yeTenekkapist

2) Profil Tamamlama

1. Adim: Sol meniiden “Profil” sekmesine tiklayip bilgilerinizi tamamlayn.

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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3) Slot Olusturma

1. Adim: Sol meniiden “Slot Olustur” sekmesine tiklayin.

2. Adim: Randevu verilebilecek uygun tarihi/tarih araliklarini secin.

3. Adim: Randevu verilebilecek uygun saat araligini secin.

4. Adim: Segimlerinizi tamamladiktan sonra “Kaydet” butonuna basin.

Not: Her randevu oturumu yarim saat olarak belirlenmistir. Belirlediginiz uygun tarih araliklari takvim
lzerinde “Bos Randevu” olarak gri renkte goriinecektir.
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4) Randevu islemleri

Randevularinizin durumunu sol menideki “Takvim’’ sekmesinden goriintiileyebilirsiniz. Ogrenci ve
mezunlarin randevu talepleri takvimde san renkle gésterilecektir.
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1. Adim: Takvimde sari renkte goriinen “Bekleyen Randevu istegi”nin izerine tikladiginizda
6grencilerin randevu istegi génderirken belirttigi notlar ve gériisme tirii taleplerine iliskin (yiz
yuze/uzaktan goriisme) bilgilere ulasabilirsiniz.

2. Adim: Acilan sayfada “istek Gonderen Ogrenciler” listelenir. Onay vermek istediginiz 6grencinin
adini segin.
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3. Adim: “Onayla” butonuna basin.

Bekleyes Randevi litegi

R

Onaylanan randevu takvimde “Onaylanmis Randevu” olarak yesil renkte isaretlenir.
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Onemli Not: Ayni saat igin birden fazla 6grencinin randevu talebi olusturmasi durumunda bir talebi
kabul ettiginizde diger talepler otomatik olarak reddedilmektedir. Tiim randevu isteklerini reddetmek
durumunda kalirsaniz “Tiim istekleri Reddet” secenegini isaretleyip, reddetme gerekgenizi aciklama
kutucuguna yazarak “Onayla” butonuna tiklayabilirsiniz.

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Bekleyen Randevi [stegi

Istek Gonderen Ograrciler

5) Kariyer Damgmanhigi Gériismeleri
Kariyer Danigmanhigi gérismeleri iki farkli sekilde yapilabilmektedir.

a) Yiiz yiize damismanlik gériismeleriniz igin randevu talebini onayladiktan sonra ogrenciniz ile
iletisime gecmelisiniz.

b) Uzaktan danismanlhk gériismeleriniz icin:

1. Adim: Sol meniideki “Uzaktan Gériisme Sifre islemleri” sekmesine tiklayin. Uzaktan gorlismede
kullanacaginiz sifrenizi olugturun. Kullanici adinizi ve sifrenizi kopyalayin.

2. Adim: Randevu saatiniz geldiginde, takvimdeki randevu saatinizin tizerine tiklayin.
3. Adim: Agilan pencerede “Goriismeye Baglan”’ butonuna basin.

4. Adim: Karginiza gikan ekranda toplanti sahibi oldugunuzu onaylayip, uzaktan gériisme kullanici
adinizi ve sifrenizi yazin.

*Onemli Not: Uzaktan goriisme talep edilen randevular icin gorlisme saatinden en az 10 dakika dnce
takvimdeki randevu saatine tiklamalisiniz. Aksi takdirde, &grenci gorisme ekranina giris
yapamayacaktir,

5. Adim: “Tamam” butonuna basarak gériismeye baglanin.
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6) Goriismeler

Sol mentide yer alan “Gériismeler” sekmesi tizerinden tiim goriismelerin detaylarini

goriintuleyebilirsiniz.

Gérilgmeler
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Sag ust kosede bulunan “filtrele” kismindan goriisme durumuna, égrencilerin mezuniyet durumuna
ve danismanlik tarihine gore filtreleme yapabilirsiniz.
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“Eylemler” bashiginin altinda yer alan “Ogrenci” butonuna tiklayarak ogrencilerin profillerini

inceleyebilirsiniz.
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Gorlgmeler sayfasinda “Randevuyu Degerlendir” butonuna tiklayarak randevulariniz hakkinda not
alabilirsiniz. (Yazilan degerlendirmeleri yalnizca Universite Kariyer Merkezi ve kariyer danismani
goruntuleyebilir. Gérigme gerceklestirdiginiz 6grenciler degerlendirme notunu gérmeyecektir.

1. Adim: Listelenen goriismelerinizden degerlendirmek istediginiz gériismenin “Eylemler” basliginda

yer alan “Randevuyu Degerlendir” butonuna basin.
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2. Adim: Randevu durumunu “Gergeklestirildi” ya da “Gergeklestirilmedi” olarak secin.

3. Adim: Gériismeniz hakkindaki degerlendirmelerinizi “Agiklama” kutucuguna yazin.
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4. Adim: “Tamam” butonuna basin.

Degerlendirme notunuzu “Eylemler” baslig altinda yer alan “Degerlendirme Notu” butonuna basarak
goriintileyebilirsiniz.
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iletisim
Herhangi bir problem ile kargilasmaniz ya da sorulariniz olmasi durumunda talep/soru ve gérislerinizi
destek@yetenekkapisi.org e-posta adresine iletehilirsiniz.
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~ Ege Universitesi 6grencilerive mezunlari
~ cevrimici kariyer danismanlidina
yetenekkapisi.org Uzerinden basvurabilir!
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